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Sammendrag 6 summary

Avfallsdeklarering.no er myndighetenes elektroniske lgsning for deklarering av farlig avfall og radioaktivt
avfall. Myndighetene er i denne sammenheng Miljgdirektoratet og Statens stralevern.

Avfallsdeklarering.no er laget for a forenkle arbeidet som avf allsprodusent og avfallsmottak har med a
oppfylle pliktene i avfallsforskriftens kapittel 11 og kapittel 16.

Brukerveiledningen er skrevet for de som har plikt til & levere, deklarere og ta imot farlig avfall og
radioaktivt avfall. Den beskriver hva bedri ftene ma gjgre for a ta i bruk Avfallsdeklalrering.no og den
beskriver hvordan avfallsprodusenter og dmottakere skal bruke Igsningen.
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1. Innledning

Avfallsdeklarering.no er myndighetenes elektroniske lgsning for deklarering av farlig avfall og
radioaktivt avfall. Myndighet ene er i denne sammenheng Miljgdirektoratet og Statens stralevern.
Avfallsdeklarering.no er laget for a forenkle arbeidet som avfallsprodusent og avfallsmottak har med
a oppfylle pliktene i avfallsforskriftens kapittel 11 og kapittel 16.

= Bedrifter som produserer farlig avfall og/eller radioaktivt avfall har plikt til & levere dette
til godkjent avfallsmottak.

a Avfallet skal deklareres far levering. Deklarasjonen skal fglge transporten.

= Avfallsmottaket har plikt til & pase at avfall som  mottas er deklarert.

a Avfallsmottaket har plikt til & sende deklarasjonsskjema til myndighetene

Avfallsdeklarering.no gjgr det enkelt &:

o Oppfylle/overholde deklareringspliktene
o Registrere og korrigere opplysninger
o Holde oversikt over deklarasjone r

Avfallsdeklarering har:

o Validitetskontroll av data ved utfylling av deklarasjon
o Enkel tilgang til hjelp og tips undervegs i utfyllingen
o Gode sgkemuligheter

Avfallsdeklarering gir:

o Mulighet til & overfgre data direkte til og fra bedriftenes dat  asystemer

o Mulighet til & delegere arbeid et med deklarering fra avfallsprodusent til avfallsmottak eller
en konsulent (produsenten har fremdeles leverings - og deklareringsplikt)

o Intet papirarbeid / etterarbeid

o Bedre statistikk over farlig og /eller radio aktivt avfall

o Mer &penhet om avfallsstrgammer

Merk!

Alle eksemplene i veiledningen viser fiktive data . Navn pa avfallsmottak/ -produsent er tilfeldig
valgt.

1.1Brukerstgtte

Ved spgrsmal kan brukerstgtte kontaktes . Telefon: 951 61 748
E-post: brukerstotte @avfallsdeklarering.no
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2. Bedriftenes forberedelser til bruk

2.1Utnevne egen administrator

Fer avfallsprodusenter og avfallsmottak (ev. konsulenter) kan ta i bruk Avfallsdeklarering.no, ma de
utnevne en administrator for sin bedrift. Administrator far ansvaret for bedriftens innhold i
administrasjonsmodulen som inneholder administrative data om bedriften . Nar administrator logger
inn i administrasjonsmodulen blir hun fgrst ledet til Altinn for a  utentisering *. Autentiseringen
erstatte r underskriften pa deklarasjonsskjemaet.

For & kunne autentisere seg pa vegne av bedriften, m& administrator ha Altinn -rollen «Energi, miljz
og klimax. | neste kapittel har vi beskrevet hvordan man delegerer roller i Altinn

2.2Delegere rolle i Altinn

Merk!

Man ma haAltinn-rollen «Tilgangsstyring» for & kunne gi rollen «Energi, miljg og klima» videre til
andre. Daglig leder/styreleder/adm. dir. har  rollen «Tilgangsstyring». Vedkommende kan ha
delegert rollen «Tilgangsstyring» til en ansatt .

Nar man skal delegere roller i Altinn, ma man logge inn pa www.altinn.no . Velg riktig akter o g velg
«Profil" pa menylinjen. Klikk p& «Andre med rettigheter til virksomheten» og sa pa «Legg til ny
person eller virksomhet».

#3E altinn innboks  alle skjema

v Profil for  virksomhet AS org. nr. 123123123
HEE altinn

o . . . .

M Din kontaktinformasjon for virksomheten

Velg akter 2 Sok etter aktar
00 ] .
M Varslingsadresser for virksomheten
ﬁ [ (e Fadselsnr. 1111111111

E Skjema og tjenester du har rettighet til

Al MILJGDIREKTORATET o 999 601391 ﬁ Andre med rettigheter til Vir@

© 1 underenheter

[—
#Legg til ny person

legnskap AS Mette Follestad
Elll Aktgr nr2 Orgnr. 222222222 +
' a0 5
n N\ eller virksomhet
‘allemedrettigheter | G og fierne rettigheter
[] sealleunderenidter [ | Seslettede enheter

Der er virksomhet med organisasjonsnummer for underenhet som skal brukes.

1 Autentisering = & bekrefte en pastatt identitet.
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| neste vindu identifiseres administrator ved a registrere fgdselsnummer og etternavn pa
vedkommende. Klikk deretter pd «Neste» :

;2= altinn gB4 osE

o

Legge til ny person eller virksomhet

Hva skal du legge til:

J2 Person EEQ Ekstern virksomhet é Bruker med virksomhetssertifikat

Hvem vil dy lglae til?

Fodselsnr./bru kernam

Etternavn:

I neste vindu klikker man pa «Har disse rollene:» og deretter pa «Legg til ny rolle.

g4 OBJECTLABSAS

o

;2= altinn gB4 OBJECTLABS AS

(%)

Gi og fjerne rettigheter

n Gi og fjerne rettigheter

Gi nye rettigheter:

| E Finn skjema eller tjeneste p | n
< Har disse (@) rollene: > Gi nye rettigheter:
| E Finn skjema eller tjeneste p |

» Har ogsa tilgang til disse . enkelttjenestene

¥ Har disse (@) rollene:

fngen roller er lagt tit

+Legg til ny rolle >

» Har ogsa tilgang til disse . enkelttjenestene

| listen som kommer fram velges rollen «Energi, miljg og klima» (se neste side ). Klikk deretter
«Ferdig» nederst i vinduet. Da far du en kvittering «Ny rolle er gitt». Klikk «Ferdig» i dette  vinduet
0gsa.

Har virksomheten flere underenheter/avdelinger med andre administratorer, gjentas dette for hver
administrator .
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Gi nye rettigheter:

| [:J Finn skjema eller tjeneste p ‘

¥ Har disse (@) rollene:

Ingen roller er fagt til

© Lenn og personalmedarbeider 2
o Tilgangsstyring 7

© Regnskapsmedarbeider 2

o Begrenset signeringsrettighet ?
o Samferdsel 2

o Utiyller/Innsender ?

) Energi, miljs og klima

o Klientadministrator
@ Revisorattesterer - MVA kompensasion

omknknmmppnmrmg
| @Patent, varemerke og design
(@ Signerer av Samordnet register
©tets

o Kommunale tjenester

@ Primzrnzering og naringsmiddel Ny rolle er gitt

° Parallell signering

+ Legg til egendefinert rolle

o G o

SYVERSEN TRUDE har fatt rollen Energi, miljg og klima for OBJECTLABS AS, og vil varsles om
tildelingen pa e-post i lopet av kort tid.

Hvis bedriften har fler e avdelinger med samme organisasjonsnummer for underenhet (f.eks.
interkommunale selskaper), kan en og samme person veere administrator for flere avdelinger/alle
avdelingene. Dagjentas samme prosedyre for delegering av rolle for hver enkel t person.

Den som lurer pa noe i Altinn, kan fa veiledning ved & henvende seg til Altinn brukerservice pa
telefon 75 00 60 00 eller sende e -post til support@altinn.no.

Na&r administrator har fatt Altinn -rollen "Energi, miljg og klima", kan hun logge inn og bruke
administrasjonsmodulen. | administrasjonsmodulen ma hun opprette bedrif tsprofil og brukere.

Merk!

Logghelt ut av www.Altinn.no fgr du gar til www.avfallsdeklarering.no  og logger inn i
administrasjonsmodulen, ellers gar du bare i en loop og kommer ikke videre.

Se egen beskrivelsei kapitlet Logge inn i administrasjonsmodulen.

2.35jekk e profil i Altinn

Ga til www.altinn.no
Gatil Profil -> Avanserte innstillinger

Her skal det ikke veere krysset av for: Jeg gnsker ikke a bli spurt om aktar hver gang jeg starter
utfylling av et nytt skjema.


mailto:support@altinn.no
http://www.altinn.no/
http://www.avfallsdeklarering.no/
http://www.altinn.no/

Avfallsdeklarering.no | M-355

Hvis dette valget er krysset av, mé krysse t fiernes. Etter at dette er gjort ma du klikke Lagre.

2.4Viktig melding til avfallsmottak og
Innsamlere

Fer avfallsmottakene logger inn i administrasjonsmodulen farste gang, ma de sjekke at de star pa
oversikten over godkjente avfallsmottak i Avfallsdeklarering.no . Dette gjagres pa farste side, under
arkfanen AVFALLSMOTTAK. Klikk pa arkfanen og sgk pa bedriftens navn, poststed, kommune, eller
fylke. Pragv de ulike sgkealternativene hvis du ikke far treff  ved farste forsgk.

Avfallsmottak som ikke finner sin bedrift pa listen skal ta kontakt med den myndigheten
(Miljgdirektoratet, Statens stralevern eller Fylkesmannen) som har gitt tillatelsen, for & fa rettet
opp dette. Kommunale avfallsanlegg som drives i henhold til avfallsforskriften § 11 -7, e) skal ta
kontakt med Fylkesmannen.

AVFALLSDEKLARERING.NO n M- G} S

FORSIDE INFORMASJON VEILEDERE REGELVERK AVFALLSKODER AVFALLSMOTTAK HJELP

Om lesningen LOGG INN

Administrasion @

Avfallsdeklarering.no er en lesning for deklarering av farlig og _

radioaktivt avfall. Lasningen benyttes av akterer med

P ————

deklarert avfall.
Glemt passord? @ LOGG INN

2.4.1 Innsamlere

Avfallsforskriften kapittel 11 ble endret med virkning fra 1. januar 2016. Endringen medfarte bl.a.
at innsamlere av farlig avfall ikke lenger trenger tillatelse for & samle inn farlig avfall. Til tross for
dette vil de virksomhetene som har hatt tillatelse til & samle inn  farlig avfall inntil videre sta pa
oversikten over mottak i Avfallsdeklarering.no.

Det betyr at disse virksomhetene skal registrere seg som «avfallsmottak» nar de oppretter en
bedriftsprofil. Dette skyldes et etterslep pa registrering av papirdeklarasjon  er og funksjonalitetene
vi har for dette. Nar vi er ferdige med & registrere inn opplysningene fra papirskjemaene vil vi
konvertere bedriftsprofilen til tidligere innsamlere fra «avfallsmottak» til «konsulent». Vi presiserer

at dette gjelder innsamlere som har hatt tillatelse og som star i listen over mottak som ligger under
fanen «avfallsmottak» pa Avfallsdeklarering.no. Vi vil overfgre fullmaktene som er opprettet far vi
konverterer fra mottak til konsulent slik at de ikke ma opprettes pa nytt. Innsamlere som ogsa har
anlegg for mottak og mellomlagring av farlig avfall skal fortsatt veere registrert som mottak.

Sa lenge virksomheten har rollen som avfallsmottak i Avfallsdeklarering.no har den ogsa de samme
rettighetene i lgsningen som mottakene. Det betyr at den kan sta som fagrste mottaker av farlig

10
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avfall og med det ha mulighet til & korrigere og godkjenne dekla rasjoner for avfall som mottas.
Dette gjelder bare i en overgangsperiode. For & redusere feilregistrering oppfordrer vi virksomheten
om & be produsenten velge det faktiske mottaket fra mottakerlista. Tilsvarende bar det faktiske
mottaket velges i de tilfel lene der virksomheten deklarerer pa vegne av produsent.

3. Modulene i1 Avfallsdeklarering .no

Avfallsdeklarering bestar av flere moduler som skal brukes til ulike formal : Administrasjonsmodulen,
Deklarasjonsmodulen og Sgkemodulen.

I tillegg er det pa farste side tilgang til informasjon som kan veere aktuell for de som har plikt til &
levere, deklarere og ta imot avfall. Informasjonen gis i form av lenker til aktuelle veiledere,
oversikt over aktuelt regelverk, gyldige avfallskoder og godkjente avfallsmottak.  Denne
informasjonen er tilgjengelig for alle.

3.1Administrasjonsmodul

Administrasjonsmodulen inneholder bl.a. administrative opplysninger om bedriften, her opprettes
bedriftens brukere , her administreres fullmakter m.m.

Far en bedrift kan bruke Avfallsdeklarering.no, ma administrator opprette bedriftsprofil og opprette
sluttbrukerne hos virksomheten (de som skal deklarere, eller de som skal kontrollere deklarasjon) .

3.1.1 Logge inn i Administrasjonsmodul
Logg inn i administra sjonsmodulen via nettstedet avfallsdeklarering.no . Til hgyre i skjermbildet

finner du logg inn. Her klikker du pa lenken Administrasjon.
(Husk at du pa forhdnd ma ha Altinn -rollen «Energi, miljg og klima». Se kapittel om bedriftens
forberedel ser.)

T A SwAIAE

Altinn e

ﬁ VELG ELEKTRONISK ID:

. MinID
Min I D Med kode fra SMS eller PIN-kodebrev >

- B BankID

=2 bankiD Med koder fra banken din >
Administrasion @ )
——— Buypass >

COMMFIDES Commfides >
Med USB-pinne

Glemt passord? (7] LOMGG INKM

Slik skaffer du deg elektronisk ID

11
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Da kommer du til Altinn.no, der du ma velge hvilken ID du vil logge inn i Altinn med. (Det er pa
denne maten du identifiserer deg for & komme inn i administrasjonsmodulen. Du trenger ikke noe
annet brukernavn og passord.) Fglg veiledningen(e) som gis i de(t) pafglgende skjermbilde r(t) .

I Altinn kommer du til vinduet med tittelen «Fgr tjeneste  n kan startes». | dette vinduet ma du

klikke nedpil. I nedtrekkslisten ma du velge organisasjonsnummeret til bedriften du representerer.
Hvis du ikke finner riktig organisasjonsnummeret, klikker du pa "Vis flere”.  Klikk «Fortsett» nar riktig
organisasjonsrummer er valgt. Det tar noen sekunder far man kommer inn i
administrasjonsmodulen.

For tjenesten kan startes

Avfallsdeklarering

Gyldige aktorer er listet i nedtrekkslisten under. Velg

..................... Vis 0gsa underenheter (bedrifter) i
alglisten

For tjenesten kan startes

Avfallsdeklarering

e aktorer er listet i nedtrekkslisten under. Velg3a

MN\ogsd underenheter (bedrifter) i

For tjenesten kan startes

Avfallsdeklarering

Gyldige aktorer er listet i nedtrekkslisten under. Velg aktor:

;I "I [Jvis ogsd underenheter (bedrifter) i

valglisten

< Avbryt Fortsett >

Hvis bedriften du representerer har flere virksomhetsnummer og du ikke valgte et av disse i Altinn,
vil du f& denne meldingen.

Organisasjonsnummeret du valgte i Atinn, har flere virksomhetsnummer. Du ma velge et av
disse i nedtrekksmenyen der det star "Vennligst velg virksomhet" gverst pa denne siden.

12
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Da ma du klikke pa nedpil opp til hgyre, der det star "Vennligst velg virksomhet". Klikk pa riktig
virksomhet. Hvis listen med virksomheter er veldig lang slik at du ikke ser alle, kan du sgke pa navn
eller nummer i det blanke sgkefeltet

& SYVERSEM TRUDE B

- " 1 Welg enhet
AVFALLSDEKLARERING.NO O — .

Organisasjonsnummeret du valghe | Atinn, har flere virksomhetsnummer, Du ma velge et av disse | nedireks K

pé denne siden 974720612 MILJGDIREKTORATET HORTEN
974720604 MILJGDIREKTORATET O5LO
G7472063% MILJ@D REKTORATET SKIEM
974751550 MILJ@DIREKTORATET TROMDHEIM

Avfallsprodusent / konsulent
| Avfallsdeklarering.no klikker du pa «Registrer som avfallsprodusent» (konsulent velger «Registrer

som konsulent»). Na blir du ledet inn i Bedriftsprofil.

AVFALLSDEKLARERING.NO

Farste gangs registrering av bedrift

Dette er forste gang en administrator logger inn for bedriften AVFALLSFORUM MIDT-NORGE (914111706). For &
kunne benytte administrasjonsmodulen ma vi opprette en bedriftsprofil for din bedrift.

Basert pa de opplysningene vi har om AVFALLSFORUM MIDT-NORGE, sa vil vi registrere bedriften som
avfallsprodusent. For a bekrefte dette klikker du p& knappen [Registrer som avfallsprodusent] nedenfor.

Hvis du har valgt feil organisasjonsnummer/bedrift, eller hvis du ikke ensker & registrere denne bedriften som

en avfallsprodusent, klikker du pa knappen [Avbryt].
Hvis bedriften er et avfallsmottak, ma du melde fra til myndigheten som har gitt tillatelsen om at du ikke kan
registrere bedriften som avfallsmottak i Avfallsdeklarering.no. Du méa IKKE registrere bedriften som produsent.

REGISTRER SOM KONSULENT ~ AVBRYT REGISTRER SOM AVFALLSPRODUSENT

Avfallsmottak

| Avfallsdeklarering.no klikker du pa «Registrer som avfallsmottak ». Alle som har tillatelse fra
Fylkesmannen, Stralevernet, eller Miljgdirektoratet til & ta imot farlig avfall og/eller radioaktivt
avfall far valget «Registrer som avfallsmottak».

AVFALLSDEKLARERING.no
F@RSTE GANGS REGISTRERING AV BEDRIFT

Dette er ferste gang en administrator logger inn for bedriften RAGN SELLS AS AVD TANKRENOVASION Du er ogsa autorisert til & administrere bedriftene
(972107239). For & kunne benytte administrasjonsmodulen mé& vi opprette en bedriftsprofil for din i listen nedenfor. Disse bedriftene ma registreres
bedrift. hwer for seg, i egne bedriftsprofiler. Hvis det er en

av disse du ensker & administrere, ma du logge
inn gjennom ID-porten pa nytt og velge riktig
organisasjonsnummer.

Basert pi de opplysningene vi har om RAGN SELLS AS AVD TANKRENOVASION, & vil vi registrere
bedriften som avfallsmottak. For & bekrefte dette kiikker du pa knappen [Registrer som avfallsmottak]

nedenfor. Nar bedriften er registrert som avfallsmottak, vil den ogsd kunne dekiarere eget produsert
avfall. 971867965 : RAGN SELLS AS AVD SKARER

Hvis du har valgt feil organisasjonsnummer/bedrnift, eller hvis du ikke snsker & registrere denne bedriften 594442147 RAGN SELLS AS AVD FARLIG AVFALL
vfallsmottak, klikker du pa knappen [Avbryt]. 574125420 : RAGN SELLS AS AVD MOSS

sem <t a pa knapp 994442252 : RAGN SELLS AS AVD SARPSBORG

987144246 ; RAGN SELLS AS AVD

ADMINISTRASION

578664350 : RAGN SELLS AS AVD JESSHEIM

Registrer som avfallsmottak [T

13



Avfallsdeklarering.no | M-355

Etter & ha klikket «Registrer som avfallsmottak» blir du ledet inn i Bedriftsprofil.

Merk!
Avfallsmottak som ev. far valget «Registrer som avfallsprodusent», ma klikk e «Avbryt». Ta kontakt

med myndigheten som har gitt tillatelse (Miljgdirektoratet, Stralevernet eller Fylkesmannen).
Kommunale mottak som drives uten tillatelse, skal ta kon takt med Fylkesmannen.

Avfallsmottak har rettigheter som avfallsprodusent ogsa, meni administrasjonsmodulen skal de
registreres som mottak. De kan opptre som avfallsprodusent nar de f.eks. skal deklarere eget avfall.

3.1.2 Bedriftsprofil

Opplysningene somvises i de gré feltene er hentet fra Enhetsregisteret i Branngysund, pa grunnlag
av organisasjonsnummeret for underenhet. Disse opplysningene kan ikke endres.

Hvis besgksadresse og/eller postadresse er feil, kan de endres ved a klikke p& « Endre
besgksadesse», eller «kEndre postadresse». Da kommer det til syne blanke felt der riktig adresse
kan registreres.

Avfallsmottak ma ogsa registrere fakturaadresse hvis den er forskjellig fra postadresse.
Fakturaadressen blir benyttet ved fakturering av deklarasjonsgebyr. Det gis info om dette i
avfallsmottakets bedriftsprofil.  Det er mulig a registrere bade norske og utenlandske
fakturaadresser.

Merk!
Grunnen til at avfallsprodusenten ikke ma oppgi sin fakturaadresse er at Miljgdirektoratet
fakturerer avfallsmottak, ikke produsente r.

Korrigerte adresser vil bli brukt i Avfallsdeklarering. Data i Enhetsregisteret vil ikke bli oppdatert
som fglge av denne korrigeringen.

Administrators navn er forhands utfylt. Innholdet i det te feltet kan endres. Administrator ma
registrere telefonnummer og e -post adresse.

Besgksadresse

Raunekleivvegen 88 ENDRE BES@KSADRESSE .

5652 ARLAND

‘

Postadresse

Postboks 6004 . ENDRE POSTADRESSE ’

5892 BERGEN

Fakturaadresse

Fakturaadresse er forskjellig fra adressen ovenfor

Bruk elektronisk faktura (EHF)

LAGRE
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Klikk pa «Lagre» nar du er ferdig med & fylle ut det som skal fylles ut i bedriftsprofilen. Da kommer
det til syne et gragnt felt der det star «Organisasjonsdata ble oppdatert».

Organisasjonsdata ble oppdatert

Opplysningene du selv har registrert i bedriftsprofilen kan endres senere.

3.1.3 Bedriftsinfo (gjelder avfallsmottak)

BEDRIFTSINFO kan brukes av avfallsmottakene. Her kan de registrere nettadressen til sin

hjemmeside (i feltet Nettadresse) og utfyllende informasjon om sin bedrift (i feltet Beskrivelse).

Denne informasjonen vil synes pa farste siden i Avfallsdeklarering, under arkfanen AVFALLSMOTTAK.

Klikk «Lagre» nar informasjon er ferdig registrert.

BEDRIFTSPROFIL ~ BEDRIFTSINFO  SLUTTBRUKERE ~ FULLMAKTER  MASKIN TIL MASKIN-INTEGRASJON ~ NUMMERSERIER

Bedriftsinfo

Nettadresse

http://xxxxxx.no/

Beskrivelse

3.1.4 Sluttbrukere

Sluttbrukere er de som skal deklarere avfall, eller ta imot  og kontrollere deklarasjoner. Ved
opprettelse far brukerne tilsendt en automatisk e -post der de blir forklart hva de skal gjgre for &
aktivere brukeren sin.

Logg ferst inn i administrasjonsmodule n. Klikk pa arkfanen SLUTTBRUKERE i
administrasjonsmodulen. Klikk deretter pa knappen «Legg til sluttbruker»

BEDRIFTSPROFIL ~ BEDRIFTSINFO ~ SLUTTBRUKERE ~ FULLMAKTER  MASKIN TIL MASKIN-INTEGRAS/JON ~ NUMMERSERIER

Sluttbrukere Hielp @

= LEGG TIL SLUTTBRUKER VIS DEAKTIVERTE SLUTTBRUKERE | & EKSPORTER TIL EXCEL

Navn Y Epost Y Telefon Y Brukerident Y Status
» dpja@esRno BT 1146 Ikke aktivert S A4 x

“ < > 1-1av1rader

15
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Registrer navn, telefonnummer og e -post adressen til sluttbruker. Alle feltene er obligatoriske. Det
vises ved at registreringsfelt er merket med stjerne.

Kontaktperson X

Fyll ut feltene under for & legge til ny sluttbruker i Avfallsdeklarering.no.
Sluttbrukere kan vaer en rolle.

Navn *
Telef; *
Epo *

LUKK LEGG TIL SLUTTBRUKER

Nar sluttbruker er opprettet sendes det en automatisk e -post til sluttbrukeren. | den automatiske e -
posten far brukeren tildelt brukerid (tallkode). Hun ma selv definere eget passord. Dette blir
forklart i e -post teksten. Der blir det fork lart alt bruker ma gjare for & komme i gang.

Hvis bedriften har flere avdelinger med samme organisasjonsnummer for underenhet (f.eks.
interkommunale selskaper), kan administrator opprette brukere som kan jobbe pa tvers av
avdelingene.

Merk!

Sluttbruker har to ukers frist pa & aktivere brukeren sin. Fristen vises i emne-feltet i den
automatiske e-posten, slik at den er lett & se. Huvis ikke fristen overholdes, ma administrator
nullstille midlertidig passord i administrasjonsmodulen.

| administrasjonsmodulen har administrator oversikt over hvilke brukere som er opprettet. |
oversikten er det mulig a redigere brukerinformasjon, nullstille passord og deaktivere bruker.

Det er mulig & skrive ut oversikten over brukere. Da klikker du pa «Eksporter til Excel». Utskriften
gjeres fra Excel.

Deaktiverte brukere kommer til syne ved a klikke pa «Vis deaktiverte sluttbrukere». Man har
mulighet til & aktivere bruker en igjen, ved a klikke pa haken.

Merk!
Administrator m& deaktivere brukere som ikke lenger skal ha tilgang til Avfallsdeklarering.no .
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